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Процедура относно подготовката и провеждането на защити 
на дипломни работи на студенти в ОКС „магистър“

Настоящата процедура актуализира Процедура относно подготовката и провеждането на защити на дипломни работи на студенти в ОКС „магистър“, приета на заседание на Факултетен съвет с протокол № 7 oт 25.02.2020 г., и е свързана с приети и работещи регламенти (решения, заповеди, процедури) относно избор на научен ръководител, процедура за подаване на молба за разработване на дипломна работа и избор на рецензент на дипломни работи на студенти в ОКС „магистър“:

· Решение на ФС на ФП от 28.02.2012 г. (Протокол № 7) относно научно ръководство на дипломни работи

· Процедура за подаване на молба за разработване на дипломна работа – Заповед № 8/17.11.2016 г. съгласно решение на Декански съвет от 15.11.2016 г. (Протокол № 8) 

· Решение на ФС на ФП от 26.06.2018 г. (Протокол № 11) относно избор на научен ръководител

Проверка на студентски статус и регистрация

1. Всеки дипломант, който ще се явява на защита на дипломна работа, попълва Формуляр за административна проверка на студентски статус, който депозира при инспектор отдел „Студенти“. Образец на формуляра е достъпен от интернет страницата на ФП/секция „магистри“/„Дипломиране“.

2. Инспекторът попълва и подписва Формуляра, с което удостоверява, че студентът е взел всички изпити по учебен план и има право да продължи към защита на дипломна работа.

3. Около 30 дни преди защитата се отваря Мудъл курс за регистрация за явяване на защита на дипломна работа, информация за който се качва на интернет страницата на ФП/секция „магистри“/Дипломиране.

4. Потенциалните дипломанти се записват в курса за регистрация, като попълват анкета със следните данни: имена, факултетен номер, магистърска програма, тема на дипломната работа, научен ръководител и неговата ел. поща, както и ел. поща, с която студентът е регистриран в Мудъл. 

Качват в задание: Формуляр за административна проверка, изцяло попълнен и подписан, и Молба за разработване на дипломна работа, одобрена от катедреното заседание на звеното, към което е научният ръководител на дипломанта.

5. Обобщена информация за всички регистрирани дипломанти се изпраща от Мудъл администратор към съответните научни ръководители, които писмено потвърждават съгласието си студентът да депозира дипломната си работа за проверка на оригиналността. Без съгласието на научния ръководител студентът няма право да депозира дипломна работа.
Проверка на оригиналност на дипломна работа

6. Проверката на оригиналността на дипломна работа се прави в Мудъл курс „Проверка на оригиналност на дипломна работа“, създаден за тази цел. Дипломантът получава от Мудъл администратор линк към него и качва текста на дипломната си работа, изчистен от фигури, таблици, диаграми и форматиран в doc/docx.  

7. Научните ръководители получават линк към Мудъл курса, където е качена дипломната работа за проверка, и имат достъп до Доклад за сходства и приставката на специализираната система за засичане на плагиатство. 
На основата на своята експертиза научният ръководител прави преценка на авторството и оригиналността на текста. Ако прецени, че в текста са допуснати технически грешки при позоваването, може да маркира и коментира тези грешки и да изпрати работата на дипломанта си за корекция, която трябва да се направи в най-кратък срок. В този случай работата не се запазва в базата данни и трябва да се изпрати повторно за проверка в Мудъл след направените корекции. След качване на втория вариант на дипломната работа в системата за проверка на съвпадения научният ръководител се запознава с окончателния доклад и решава дали да допусне дипломанта до защита. При такова решение той запазва дипломната работа в системата, попълва и подписва Протокол за проверка на оригиналност и Становище.
Ако е използвал приставката за редактиране, научният ръководител попълва в Протокола, в таблицата за сходство и трите графи: Първоначални резултати от доклада, Финални резултати от доклада за сходства и Коментари при промяна на резултатите. 
Научният ръководител изпраща на дипломанта си документите по ел. път. Подписва финалния вариант на дипломната работа на титулната страница.
Депозиране на документацията за защита на дипломна работа
8. За депозиране на цялата документация за защитите на дипломни работи се създава Мудъл курс „Документация за защити на дипломни работи“.
9. В този курс дипломантът качва: 

а. Дипломната си работа във формат PDF в пълен обем, подписана на титулната страница от научния му ръководител

б. Протокол за проверка на оригиналност

в. Становище

10. Административно определено лице изпраща по ел. поща на избрания рецензент дипломната си работа, Протокола и Становището.

11. Рецензентът изготвя Рецензия и Скала за оценка на дипломна работа – изпраща ги на административното лице и на дипломанта по ел. поща, и ги качва в курса. При поискване, изпратено до Мудъл администратор, рецензентът получава по ел. поща Доклада за сходство от проверката на оригиналността. 

12. В деня на защитата дипломантът носи 1 печатен екземпляр от дипломната работа, който се съхранява във ФП в срок от 1 година.

Защити на дипломни работи
13. Дипломните работи, допуснати до защита, се подреждат в Протокол от защита на дипломни работи по факултетни номера на студентите.

14. Рецензията, Скалата за оценяване, Протоколът за проверка на оригиналността и Становището на научния ръководител заедно с 1 брой дипломна работа се предоставят на комисията за защити.

15. Съставът на комисията за защити на дипломни работи е минимум 4 души. При отсъствие на преподавател, за когото има издадена заповед за участие в комисията, той трябва да уведоми председателя на комисията преди започване на защитите. Преподавателят не отчита участието си в комисията.

16. Присъствието на рецензента на дипломна работа по време на защити е желателно.

Отчитане на резултатите от защитите 
17. След приключване на защитите председателят на държавната изпитна комисия  предава протокола в 2 (два) екземпляра на инспектор  „Студенти“ – „магистър“, който вписва номер на протокола. Едното копие от Протокола остава при инспектор  „Студенти“ – „магистър“ , а другото той депозира при главен инспектор. 

18. Не по-късно от 5 (пет) работни дни след провеждането на защитите председателят на държавната изпитна комисия внася в главна книга резултатите от оценяването и вписва собственоръчно накрая на протокола следния текст: „Нанесено в главна книга на ....... (дата)“ и се подписва. 

Настоящата процедура е приета на заседание на Факултетен съвет с протокол № 12 oт 25.04.2023 г. 



 


