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Правила и процедура относно подготовката и провеждането 
на държавен изпит на студенти в ОКС „магистър“

Настоящата процедура актуализира Правила и процедура относно подготовката и провеждането на държавен изпит на студенти в ОКС „магистър“, приети на заседание на Факултетен съвет с протокол № 7 от 25.02.2020 г., и е разработена в съответствие със следните документи:

· Правилник за ОКС „магистър“ на СУ „Св. Климент Охридски“ – чл. 18. (3) Обучението за образователно-квалификационна степен „магистър“ завършва с държавен изпит или със защита на дипломна работа
· Общоуниверситетска процедура за провеждане на държавни изпити и защити на дипломни работи (ОКС „бакалавър“ и ОКС „магистър“) – т. 3.1 Обучението на студентите в ОКС „бакалавър“ и ОКС „магистър“ завършва с успешно полагане на държавен изпит и/или със защита на дипломна работа. 
За всичко, нерегламентирано в този документ, се прилагат условията в посочените по-горе два документа.


Правото на държавен изпит за завършване на обучението в ОКС „магистър“ се регламентира в учебния план на магистърската програма. До явяване на държавен изпит се допускат студентите, които успешно са изпълнили всички задължения, предвидени в учебния план за съответната магистърска програма. 
Администриране на процеса по подготовка на държавен изпит
1. При първоначално включване на възможност за завършване с държавен изпит в учебния план на нова и/или актуализирана магистърска програма, в срок от 6 (шест) месеца преди първата изпитна сесия, ръководителят на магистърската програма подава доклад до Декана на ФП по образец (достъпен от сайта на ФП) за стартиране на процедура по подготовка на държавен изпит в съответната магистърска програма. 

2. Датата за държавен изпит в ОКС „магистър“ се определя с решение на декански съвет след съгласуване с ръководителите на магистърските програми и се посочва в академичния календар на ФП за съответната учебна година.

3. Ръководителят на магистърската програма запознава магистрите от своята програма с наличната процедура за провеждането на държавен изпит.
4. Студентите, които имат право и желаят да завършат обучението си в ОКС „магистър“ чрез явяване на държавен изпит, подават Заявление по образец (достъпно от сайта на ФП/секция „магистри“/Дипломиране) при инспектор по административното обслужване на студенти (инспектор „Студенти“) в срок не по-късен от 20 (двадесет) дни преди датата на изпита. Инспекторът поставя входящ номер и дата на подаване на заявлението и прави служебна проверка относно изпълнението на задълженията на студента по учебен план.
5. Всеки студент, преминал успешно тази проверка и допуснат до държавен изпит, се регистрира в Мудъл курс „Регистрация за явяване на писмен държавен изпит в ОКС „магистър“, линк към който се качва на интернет страницата на ФП/ секция „магистри“/Дипломиране. При регистрацията попълва анкетна карта и качва Заявлението за явяване на държавен изпит, изцяло попълнено и подписано.

6. Студентите имат възможност за консултации по конспектите за държавен изпит, като за целта изпращат запитвания за консултиране на служебната ел. поща на преподавателите.

7. Инспектор ОКС „магистър“ подготвя Протокол за държавен изпит в 2 (два) екземпляра, който предоставя на председателя на комисията.
8. За всеки писмен държавен изпит се определят двама квестори от главен инспектор.
9.  Писменият държавен изпит е анонимен. Деканът определя лице от сектор „Администрация“, което подготвя необходимите материали за анонимизиране и провеждане на изпита.
Конспект за държавен изпит 

10. Ръководителят на магистърската програма, в която по учебен план е предвиден държавен изпит за завършване на обучението, разработва заедно с комисия от преподаватели в програмата конспект за държавен изпит.

11. Комисията, разработваща конспекта, се определя със заповед на декана и включва ръководителя на програмата и преподавателите, осигуряващи четенията по задължителните дисциплини. По предложение на ръководителя на програмата в нея могат да се включат и преподаватели, осигуряващи четения по избираеми дисциплини. 

12. Конспектът съдържа теми и съответстваща им литература, достъпна за ползване от студентите. 

13. Темите в конспекта съответстват на изучаваното учебно съдържание от задължителните дисциплини в учебния план.

14. Конспектът, заедно с предложение за формата (писмена и/или устна) на провеждане на изпита, се внася за обсъждане и гласуване в катедрата, чийто член е ръководителят на програмата, утвърждава се от Учебна комисия – магистри, а след това и от Факултетен съвет.
15. Конспектът за държавен изпит се утвърждава не по-късно от 3 (три) месеца преди датата за провеждане на изпита. Публикува се на страницата на ФП. Изрично се указва годината, за която е валиден.
16. Конспектът за държавен изпит се актуализира през определен период от време по преценка на ръководителя на магистърската програма и/или съобразно стандартите и критериите за програмна акредитация на професионалното направление. При актуализацията се спазва същата процедура и срокове, както при първоначалното му изготвяне. 

Провеждане на държавен изпит 
17. Държавният изпит е писмен и/или устен, съобразно решение на Факултетния съвет.
18. За провеждането на държавен изпит се съставя държавна изпитна комисия в състав –  председател и членове (общо не по-малко от четирима хабилитирани преподаватели). Съставът на комисията, включващ преподаватели от магистърската програма, се утвърждава със Заповед на Ректора. 
19. Промяна на състава на комисията се прави не по-късно от 2 (две) седмици преди провеждането на държавния изпит.
20. При отсъствие на колега, за когото има издадена заповед за участие в комисия за държавен изпит, той/тя трябва да уведоми председателя на комисията преди започване на изпита. Колегата не отчита участието си в комисията.

21. Държавният писмен изпит е с продължителност – 4 (четири) астрономически часа.  Началният и крайният час на изпита се записват на видимо за студентите място, при неговото започване.
22. В деня на изпита студентите се допускат до държавен изпит задължително с документ, удостоверяващ тяхната самоличност – студентска книжка или лична карта. 

23.  В случай че утвърдената от ФС форма е писмен изпит, в деня на изпита се теглят 2 (две) теми от конспекта от представител на студентите, явили се на изпита. Студентите пишат по една от изтеглените теми, избрана от тях. 
Само в МП „Образователен мениджмънт“ се тегли по 1 въпрос от всяка част – общо 2 въпроса, по които студентите пишат.
24. В случай че утвърдената от ФС форма е устен изпит, изпитът се провежда по утвърдения конспект, описан в процедурата по-горе. Всеки дипломант изтегля лотарийно една тема, по която говори пред комисията. Устният държавен изпит се провежда на открито заседание на държавната изпитна комисия, а оценките се определят на закрито заседание. 

25. В случай че утвърдената от ФС форма е писмен и устен изпит, се прилага описаното в т. 24 и т. 25, като устният изпит се провежда или в деня на писмения изпит, или най-късно на следващия ден. 

26. Целесъобразното протичане на писмения изпит се съблюдава от квесторите. При наличие на нарушения, квесторът информира председателя на държавната изпитна комисия.
Оценяване

27. Оценяването на резултатите от държавен изпит се извършва от държавната изпитна комисия.

28. След успешно полагане на предвидения по учебен план държавен изпит не се допуска допълнително явяване с цел повишаване на оценка. 

29. При неуспешно полагане на държавен изпит на първа държавна изпитна сесия магистърът има право да подаде заявление за явяване на втора държавна изпитна сесия. При повторен неуспех има право на еднократно явяване на две последователни сесии не по-късно от общо 2 години от семестриалното завършване.
Отчитане на резултатите от държавен изпит

30. След приключване на държавния изпит председателят на държавната изпитна комисия  предава протокола в 2 (два) екземпляра на инспектор  „Студенти“ – „магистри“, който вписва номер на протокола. Едното копие от протокола остава при него, а другото той депозира при главен инспектор.

31. Не по-късно от 5 (пет) работни дни след провеждането на изпита председателят на държавната изпитна комисия внася в главна книга резултатите от оценяването и вписва собственоръчно накрая на протокола следния текст: „Нанесено в главна книга на .......(дата)“ и се подписва. 

32. Студентът се уведомява за оценката от изпита лично на място при главен инспектор, чрез упълномощено лице или чрез СУСИ.
Настоящата процедура е приета на заседание на Факултетен съвет с протокол № 12 oт 25.04.2023 г. 



 


