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Процедура за разработване на дипломна работа в ОКС „магистър“

Настоящата процедура актуализира Процедура за разработване на дипломна работа в ОКС „магистър“, приета на заседание на Факултетен съвет с протокол № 7 oт 25.02. 2020 г., Процедура за подаване на молба за разработване на дипломна работа – Заповед № 8/17.11.2016 г. съгласно решение на Декански съвет от 15.11.2016 г. (Протокол № 8) и е свързана с приети и работещи решения на факултетско ниво относно избор на научен ръководител, рецензент на дипломни работи на студенти в ОКС „магистър“ и процедура за проверка на оригиналността чрез използване на интегрирана в средата за електронно обучение приставка на специализирана система за засичане на плагиатството в СУ „Св. Климент Охридски“:

· Решение на ФС на ФП от 28.02.2012 г. (Протокол № 7) относно научно ръководство на дипломни работи.
· Решение на ФС на ФП от 31.01.2017 г. (Протокол № 5) относно научно ръководство на до 10 дипломанти за календарна година.

· Решение на ФС на ФП от 26.06.2018 г. (протокол № 11) относно избор на научен ръководител  и рецензент.
· Заповед РД 19-336 от 18.07.2019 г. – Процедура за проверка на оригиналността чрез използване на интегрирана в средата за електронно обучение приставка на специализирана система за засичане на плагиатството в СУ „Св. Климент Охридски“. 
Научно ръководство на дипломна работа

1. Научен ръководител на дипломна работа може да бъде всеки хабилитиран щатен или хоноруван преподавател на СУ „Св. Климент Охридски“, който преподава една или повече учебни дисциплини (задължителни и/или избираеми) от учебния план на съответната магистърска програма и който е специалист по темата на дипломната работа. За една календарна година един преподавател има право на не повече от 10 нови научни ръководства в ОКС „бакалавър“ и ОКС „магистър“. Това се проследява от инспектор учебна дейност на съответната катедра при депозиране на молба за разработване на дипломна работа от студент.

2. По изключение и по преценка на научния ръководител нехонорувани хабилитирани преподаватели, специалисти по специфична проблематика, се допуска да бъдат в качеството си на научни консултанти на дипломанти, но не и научни ръководители. За консултантската им дейност Факултетът по педагогика не създава с тях договорни отношения. 

3. При научен ръководител, който отговаря на посоченото в т. 1, но е преподавател от друг факултет на СУ „Св. Климент Охридски“ с възложени часове в магистърската програма, ръководителят на програмата запознава научния ръководител с процедурата и изискванията за разработване на дипломни работи във ФП.

Избор и утвърждаване на тема на дипломна работа 
4. Студентът има право на избор на тема на дипломна работа и научен ръководител, при когото е имал занятия по учебен план и който е специалист по темата на дипломната работа. Попълва Молба за разработка на дипломна работа по образец (достъпна от сайта на ФП) в 2 екземпляра, която научният ръководител подписва. Молбата се адресира до ръководителя на катедрата, в която е научният ръководител. Ако научният ръководител е от друг факултет с възложени часове в магистърската програма, молбата се адресира към катедрата, в която е ръководителят на програмата. Предоставя се в отдел „Студенти“ на ФП, където инспектор отдел „Студенти“ – ОКС „магистър“  удостоверява студентския статус на магистранта (кога е записан, право на първа защита/държавна сесия) и  удостоверява, че научният ръководител е водил учебна дисциплина на съответния студент. След което молбата се депозира при инспектор учебна дейност на съответната катедра.  

5. Темата на дипломната работа се формулира в профила на магистърската програма, в която се подготвя студентът, и съобразно тематиката на учебните дисциплини, водени от предложения за научен ръководител преподавател. 
6. При подаване на молба за разработване на дипломна работа се спазват следните срокове: 

· за февруарска сесия – до 15 октомври

· за юнска сесия – до 31 януари

· за октомврийска сесия – до 30 април 

7. Молбата се обсъжда и одобрява на заседание на съответната катедра, към която е научният ръководител. За щатни преподаватели в СУ „Св. Климент Охридски“ от други факултети, които водят часове в магистърската програма и чиято компетентност съответства на темата на дипломната работа, молбата за разработване на дипломна работа се обсъжда и одобрява в катедрата, в която е щатен преподавател ръководителят на магистърската програма. 
8. След приемане на темата един екземпляр от молбата се съхранява при инспектор учебна дейност на съответната катедра, а вторият екземпляр се предава на дипломанта, който се задължава да го представи при подаване на документацията за защита на дипломна работа. 

9. Молбите за разработване на дипломни работи са валидни в срок до 2 календарни години.

10. Студентът има право да промени темата и/или научния си ръководител до  3 месеца преди защитата задължително чрез подаване на Молба за промяна на тема/научен ръководител на дипломна работа по образец (достъпна от сайта на ФП) в 2 екземпляра. При тази ситуация процедурата следва стъпките, описани в т. 4.

Избор на рецензент 
11. За рецензент на дипломна работа може да бъде избиран щатен преподавател в магистърската програма или щатен преподавател във ФП, чиято компетентност съответства на тематиката на дипломната работа и притежаващ ОНС „доктор“.  Изборът се прави на заседание на съответната катедра, към която е научният ръководител на дипломанта.  
12. При избор на рецензент, който отговаря на посоченото в т. 11, но е преподавател от друг факултет на СУ „Св. Климент Охридски“ с възложени часове в магистърската програма, ръководителят на програмата запознава рецензента с изискванията за рецензиране на дипломни работи във ФП.
Допускане до защита и депозиране на дипломна работа

13. На всяка разработена дипломна работа се прави проверка на оригиналността съгласно Процедура за проверка на оригиналността чрез използване на интегрирана в средата за електронно обучение приставка на специализирана система за засичане на плагиатството в СУ „Св. Климент Охридски“. 
14. Допускането до защита се удостоверява с подпис на научния ръководител на титулната страница на дипломната работа и с попълването и подписването на Протокол за проверка на оригиналността на дипломна работа и Становище на научния ръководител, съгласно Процедурата за проверка на оригиналността.
15. Цялата документация, свързана със защитата на дипломна работа (копие от Молба за разработване на дипломна работа, дипломната работа с подпис на титулната страница, Протоколът за проверка на оригиналност и Становището за допускане до защита) се качват от дипломанта в онлайн пространство – Мудъл курс,  създаден за тази цел.
16. В деня на защитата дипломантът носи 1 печатен екземпляр от дипломната работа, който след защитата се съхранява в срок от 1 година във ФП. 
Рецензиране на дипломна работа
17. Административно определено лице изпраща на служебната ел. поща на рецензента дипломната работа, Протокола за проверка на оригиналността и Становището на научния ръководител.

18. Рецензентът подготвя рецензия и попълва Скала за оценяване по образец (достъпна от сайта на ФП), изпраща ги на дипломанта по ел. поща и ги качва в Мудъл курса за документацията по защитите. Ако няма възможност за електронно подписване, ги подписва в деня на защитата.
Настоящата процедура е приета на заседание на Факултетен съвет с протокол № 12 oт 25.04.2023 г.



 


