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Предварителни изисквания
Цели на курса
Съдържание на дисциплината (анотация и теми)
В курсът се разглеждат основните сфери на използване на компютри за обработка и представяне на информация в различни форми. Успоредно с това се отделя внимание на световната мрежа Интернет като хранилище на ресурси.
Теми:

1. Информация, информатика и информационни технологии – основни понятия.

2. Компютърни системи - компоненти. 

3. Компютърни програми.

4. Здравни норми при работа с персонален компютър.

5. Правни и етични аспекти при работа с информация и нейното автоматизирано обработване. Лицензионно право.

6. Операционни системи – същност, класификация.

7. Работа в среда на графичен потребителски интерфейс. Основни обекти и манипулация с тях.

8. Файл. Файлови формати. Файлова система. Същност и управление.

9. Компютърни вируси и антивирусна защита.

10. Архивиране.

11. Компютърна обработка на текстове. Основни дейности и правила.

12. Форматиране на текстови документ.

13. Вмъкване на обекти в текстови документ.

14. Автоматизирани средства при компютърната текстообработка.

15. Представяне на информация пред публика със средствата на информационните технологии.

16. Основни правила при дизайна на презентационни материали.

17. Създаване на компютърна презентация.

18. Електронни таблици – същност и основни понятия. Основни типове данни.

19. Въвеждане на данни, формули и функции в електронна таблица.

20. Създаване на диаграми за графично интерпретиране на данни в електронна таблица.

21. Обмен на данни и интегриране на приложения от офис пакет.

22. Компютърни мрежи – основни понятия. Потребители и достъп до ресурси.

23. Интернет – същност и основни услуги. Търсене на информация.

24. Електронна комуникация. 

Препоръчана литература
“Вашият компютър”, автори: Ивайло Иванов, Силвия Кънчева, Софттрейд 2001

“Информационни технологии”, автори: Ивайло Иванов, Силвия Кънчева, Нова звезда 2001

“Сборник с тестове и задачи по ИТ”, автори: Ивайло Иванов, Теменужка Зафирова, Мирослава Братанова, Нова звезда, 2002

